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TERMO DE REFERENCIA
(Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na organizacéo e execucdo de eventos institucionais ao
longo do ano, sob demanda, com o objetivo de atender as necessidades do CRECI-RJ, nos termos
da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e anexos.

LOTE UNICO

Grupo Especificagao CATSER | Quantidade | Valor total anual
(R$)

Servico de promogao de
eventos abrangendo a
organizagdo, execucgao,
acompanhamento,
montagem,
desmontagem e Conforme
1 manutengdo de toda a | 14591 planilha R$ 16.332.885,18
infraestrutura, apoio Anexo Il
logistico, confecgédo e
fornecimento de material
de papelaria e impressos
em geral e servico de
buffet, por demanda.

1.2. A planilha de detalhamento de custos e formacdo de preco compde o Anexo Il deste Termo de
Referéncia.

1.3. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, independentemente de
sua complexidade, com padrées de desempenho e qualidade objetivamente definidos em edital, por
meio de especificagdes usuais no mercado.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagcéo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

1.6. Para a selegéo da proposta mais vantajosa, o critério adotado sera o de Menor Prego Global pelo
Lote Unico.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagédo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme consta
das informacobes basicas deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, em conformidade com o Guia Nacional de Contratagbes
Sustentaveis:

4.1.2. Os servigos deverao ser executados de acordo com as normas e diretrizes voltadas para a
sustentabilidade ambiental, respeitando as disposigbes estabelecidas na Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, e no Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012. Deve-se
considerar todas as etapas do ciclo de vida dos produtos e matérias-primas utilizados nos eventos,
incluindo extragéo ou fabricacdo, utilizagdo e descarte.

4.1.3. Os servigos contratados deverdo garantir acessibilidade, em conformidade com as normas
vigentes, assegurando o pleno atendimento as pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que
participem dos eventos promovidos pelo CRECI-RJ.

4.1.4. Os critérios de acessibilidade a serem seguidos estédo estabelecidos na Lei n® 10.098, de 19 de
dezembro de 2000, e devem observar as diretrizes técnicas estabelecidas na Norma ABNT NBR n°
9050.

4.1.5. O cumprimento dos critérios de acessibilidade mencionados acima nao exclui qualquer outra
determinagdo legal aplicavel ao tema, sejam normas complementares, suplementares ou
supervenientes.

4.1.6. A prestagdo dos servigos devera respeitar os principios e normas ambientais, adotando
medidas que minimizem ou mitiguem impactos ao meio ambiente, observando os seguintes critérios
de sustentabilidade:

4.1.6.1. Utilizacdo de produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados
em conformidade com as classificagdes e especificagcdes estabelecidas pela ANVISA;
4.1.6.2. Adogao de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

4.1.6.3. Observancia da Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto ao
controle de ruido dos equipamentos utilizados nos eventos;

4.1.6.4. Fornecimento de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) adequados aos
empregados responsaveis pela execugdo dos servigos, conforme a legislacao vigente;

4.1.6.5. Implementagdo da separacdo e destinagdo adequada dos residuos reciclaveis
descartados durante os eventos promovidos pelo CRECI-RJ;

4.1.6.6. Respeito as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela ABNT relativas ao
gerenciamento de residuos solidos;

4.1.6.7. Destinagdo ambientalmente adequada de pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
conforme disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

4.1.7. Durante todas as fases do procedimento licitatério e da execugéo contratual, serdo observadas
as orientagdes e normas voltadas a sustentabilidade ambiental.

4.2 Subcontratagao
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4.2.1. E permitida a subcontrataco parcial do objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

4.2.2. E vedada a subcontratag&o integral ou da parcela principal da obrigagdo, que compreende os
servigos de planejamento, coordenagéo e supervisdo do evento.

4.2.3. Poderao ser subcontratados os servigos de buffet e alimentagao, locagdo de espacos, locacéo
de equipamentos audiovisuais e demais servicos de apoio logistico, desde que previamente
submetidos a anuéncia do CRECI-RJ.

4.2.4. A contratada devera apresentar, quando solicitado, os cadastros dos subcontratados junto aos
6rgaos competentes, conforme previsto nas Leis n° 8.623, de 1993, e 11.771, de 2008, e demais
normativas pertinentes.

4.2.5. A subcontratacdo esta condicionada a autorizagao prévia do CRECI-RJ, que avaliara se a
subcontratada atende aos requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execugao dos
servigos contratados.

4.2.6. Em qualquer hipotese de subcontratagao, a contratada permanecera integralmente responsavel
pela execugdao do contrato, devendo supervisionar e coordenar as atividades da subcontratada e
responder perante o CRECI-RJ pelo estrito cumprimento das obrigagdes contratuais pertinentes a
subcontratagao.

4.2.7. E vedada a subcontratagéo de pessoa fisica ou juridica que possua vinculo técnico, comercial,
econdmico, financeiro, trabalhista ou civil com dirigentes do CRECI-RJ ou com agentes publicos
envolvidos na contratagdo, fiscalizagdo ou gestdo do contrato, bem como seus cOnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau.

4.2.8. E vedada a subcontratagdo de empresas que estejam irregulares perante a Fazenda Nacional,
Previdéncia Social, Seguridade Social e Ministério do Trabalho.

4.2.9. O contrato detalhara as regras aplicaveis a subcontratacao.

4.3 Garantia da Contratacao

4.3.1. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021, com validade durante a execugédo do contrato e 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida
publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor total do contrato.

4.3.2. Em caso de opgéao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.3.3. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

4.3.4. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.3.5. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emiss&o do respectivo endosso pela seguradora.

4.3.6. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condigdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo
figue descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.3.7. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apdlice antes da
assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, comprovante de prestagdo de garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, fianga bancaria ou titulos de capitalizagéo.
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4.3.8. No caso de garantia em dinheiro, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢cdo monetaria.

4.3.9. No caso de garantia na modalidade de fiangca bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.3.10. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de: (i)
prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagbes nele previstas; (ii) multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a
contratada; e (iii) obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pelo Contratado.

4.3.11. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emiss&o do apostilamento.

4.3.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo.

4.3.13. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.3.14. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execugéo do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.3.15. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

4.3.16. O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangfes a contratada.

4.3.17. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
neste Termo de Referéncia.

4.4 Vistoria (Locagao de Espacos)

4.4.1. Considerando a natureza do servigo, cuja execugao ocorrera em locais distintos conforme a
demanda dos eventos, sera necessaria a realizagao de vistoria prévia dos espagos a serem locados
pela CONTRATADA, apoés o recebimento da Ordem de Servigo emitida pela CONTRATANTE.

4.4.2. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos sera obrigatéria em eventos de maior
complexidade, a fim de garantir o conhecimento detalhado das condigdes e peculiaridades do espaco
a ser utilizado.

4.4.3. Para a realizagao da vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagao para a vistoria.

4.4.4. A nao realizagdo da vistoria ndo podera ser utilizada posteriormente como justificativa para
alegagbes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou omissdes quanto a quaisquer detalhes
dos locais de prestagao dos servigos. A Contratada assumira integralmente a responsabilidade pelos
servigos a serem executados.

4.5 Sobre a Participagao de Consoércios e Cooperativas

4.5.1. Nao sera permitida a participagdo de consorcios de empresas, uma vez que ndao ha demanda
que justifique a unido de competéncias distintas para a execug¢édo do objeto contratual. A Contratada
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devera comprovar, por meio de atestado(s) de capacidade técnica, que possui, individualmente, a
qualificagdo necessaria para a realizagado dos servigos licitados.

4.5.2. Sera vedada a participagado de cooperativas, considerando: (i) a necessidade de mecanismos
de comando e controle, visando garantir a adogao de métodos e padrdes rigorosos; (ii) a existéncia
de relacéo hierarquica técnica e funcional entre os profissionais envolvidos; e (iii) a diferenciagdo nos
niveis de responsabilizacdo técnica, que exige modelo de gestdo n&o compativel com o
funcionamento das cooperativas.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Condigdes Gerais de Execugio dos Servigos
5.1.1. A prestacao dos servigos tera inicio imediatamente apds a assinatura do contrato.

5.1.2. A organizagdo e realizagdo de eventos do CRECI-RJ, seja em sua sede ou em outras
instalacdes (hotéis, escritérios descentralizados, centros de convengdes, etc.), compreendera:

5.1.2.1. Planejamento dos eventos;
5.1.2.2. Coordenacéao dos eventos;

5.1.2.3. Controle e avaliagdo dos eventos realizados, incluindo a elaboragédo de relatdrios
quando solicitado;

5.1.2.4. Organizagdo, execugao e acompanhamento do evento, abrangendo a preparagdo da
infraestrutura fisica e logistica, incluindo equipamentos audiovisuais e demais itens
necessarios.

5.1.3. A Contratada devera designar um preposto local, com experiéncia comprovada na area de
organizagao de eventos, que sera responsavel pelo atendimento das demandas do CRECI-RJ. Em
caso de auséncia desse representante, a empresa devera indicar um substituto para garantir a
continuidade dos servigos.

5.1.4. O representante designado devera atender com agilidade as demandas apresentadas,
organizar e coordenar as atividades sob responsabilidade da Contratada, além de possuir capacidade
gerencial para tratar de todas as questbes previstas no contrato, conforme as disposi¢cées da Lei n°
14.133/2021.

5.1.5. Os servigos previstos neste Termo de Referéncia deverao ser prestados sob demanda, dentro
do Estado do Rio de Janeiro, conforme periodo e itens especificados em Ordem de Servigo prépria de
cada evento, a ser emitida pelo CRECI-RJ.

5.1.6. Nenhum servigco devera ser executado sem a emissdo da Ordem de Servigco, devidamente
assinada ou subscrita pela Fiscalizagdo do Contrato.

5.1.7. A execugdo de servigos sem a devida Ordem de Servigo podera acarretar glosa da fatura
correspondente.

5.1.8. A Ordem de Servico sera considerada valida quando aprovada por meio de comunicagao
eletrdnica.

5.1.9. O contrato sera executado sob o regime de empreitada por prego unitario, conforme disposto
no art. 46, inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021. Nessa modalidade, a remuneragéo da Contratada dar-
se-a exclusivamente em funcdo dos quantitativos efetivamente executados e verificados em cada
evento, com base nos precos unitarios ofertados na proposta comercial e registrados no contrato.

5.1.10. Os servicos serao acionados sob demanda, por meio de Ordem de Servigco emitida pelo
CRECI-RJ previamente a cada evento, na qual serdo especificados os itens a serem executados,
com as respectivas quantidades. O pagamento sera realizado somente pelos servigos efetivamente
prestados e devidamente atestados pela fiscalizagdo contratual, ndo sendo devido qualquer valor pela
mera disponibilidade ou pela nao utilizacdo de itens previstos na planilha de pregos.
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5.1.11. O valor total estimado do contrato, corresponde ao somatério dos quantitativos estimados no
Anexo Il multiplicados pelos respectivos pregos unitarios. Trata-se de estimativa de consumo anual,
nao constituindo obrigagdo de demanda minima por parte do CRECI-RJ, que somente contratara os
servicos na medida de suas necessidades efetivas, respeitadas as limitagbes orgamentarias e o
calendario institucional.

5.1.12. A medigéo dos servigos sera realizada por evento, apds a sua conclusdo, mediante confronto
entre os itens e quantidades previamente autorizados na Ordem de Servico e os efetivamente
executados, verificados e atestados pelo fiscal técnico do contrato. Somente sera admitida a medicao
de itens que constem expressamente da Ordem de Servigo aprovada.

5.2 Local e Horario da Prestagao dos Servigos

5.2.1. O horario de execucao dos servicos sera definido pelo CRECI-RJ, podendo ser em todo o
Estado do Rio de Janeiro, e podera ocorrer entre 7h e 23h.

5.2.2. O horario podera ser estendido até a finalizagdo de cada evento, com pagamento de horas
extras utilizadas, desde que previamente autorizado pela area demandante.

5.2.3. Sera permitida vistoria técnica do local de realizagdo do evento pela empresa contratada, sob
supervisdo de profissional designado pelo CRECI-RJ, para alinhamento quanto as necessidades
técnicas e suporte de infraestrutura.

5.3 Regras a Serem Cumpridas

5.3.1. Os servigos contratados seguirdo as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
sendo os quantitativos descritos estimativas baseadas nas necessidades identificadas.

5.3.2. As Ordens de Servico serdo emitidas nos seguintes prazos:
5.3.2.1. Até 24 (vinte e quatro) horas para eventos/reunies com até 15(quinze) participantes;

5.3.2.2. Até 48 (quarenta e oito) horas para eventos/reuniées com 16 a 50 participantes;
5.3.2.3. Até 72 (setenta e duas) para eventos/reunides a partir de 51 participantes;

5.3.3. A Contratada devera apresentar o orgamento a Unidade Demandante do CRECI-RJ nos prazos
estabelecidos no item 5.3.2.

5.3.4. A Unidade Demandante, ao receber a proposta, tera o prazo de 2 (dois) dias uteis para aprova-
la e realizar eventuais ajustes em conjunto com a Contratada.

5.3.5. Os prazos estabelecidos iniciardo e terminardo apenas em dias Uteis de expediente normal do
CRECI-RJ.

5.3.6. Os servigos poderao ser executados em qualquer dia da semana.

5.3.7. Em caso de cancelamento do evento, a Contratada devera ser informada com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas.

5.3.8. Caso o evento seja cancelado com menos de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, o
CRECI-RJ devera ressarcir as despesas devidamente comprovadas pela Contratada.

5.3.9. O evento montado devera estar disponivel para o CRECI-RJ com, no minimo, duas horas de
antecedéncia, exceto o coffee break, que devera ser disponibilizado com antecedéncia minima de
trinta minutos.

5.3.10. Apds a conclusdo do evento, os responsaveis deverdo seguir as regras internas para a
confirmagéo da prestacdo dos servigos, incluindo a elaboragéo de relatério de avaliagcao e registros
fotograficos dos itens contratados.
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5.3.11. Os servigos poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, caso estejam em desacordo com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos. Nessas situagdes, a Contratada
devera realizar as devidas corre¢des, sem custos adicionais para o CRECI-RJ.

5.3.12. O CRECI-RJ garantira que a execugdo da Ordem de Servigo ocorra exclusivamente dentro da
vigéncia contratual.

5.4 Materiais a Serem Disponibilizados

5.4.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e nas qualidades
estabelecidas nos anexos deste Termo de Referéncia, promovendo sua substituicio sempre que
necessario.

5.5 Informagdes Relevantes para o Dimensionamento da Proposta

5.5.1 Recursos Humanos

A equipe de profissionais, quando solicitada, devera possuir experiéncia comprovada na organizagao
de eventos institucionais, compativeis com o perfil da Administragdo Publica.

A jornada diaria dos profissionais seguira os seguintes critérios:
e 10 (dez) horas diarias para os recursos humanos em geral,
e 8 (oito) horas diarias para Mestres de Cerimdnia;
e 12 (doze) horas diarias para seguranc¢as diurnos e noturnos.

As diarias deverao incluir uniforme, transporte, alimentagdo e encargos sociais e trabalhistas. A
execugao dos servigos devera obedecer as Convengbes Coletivas de Trabalho e a legislagao
especifica que rege a carga horaria de cada categoria profissional.
As(os) recepcionistas e secretarias(os) deverdo trabalhar uniformizados, ser ageis, simpaticos e
possuir experiéncia no atendimento aos participantes dos eventos.

Os profissionais que terao contato direto com o publico deverao apresentar-se sempre uniformizados,
conforme segue:

e Homens: terno escuro, camisa branca, gravata e sapato social escuro;
o Mulheres: terninho preto, camisa branca, sapato escuro, cabelo preso e maquiagem discreta.

Recomenda-se moderagdo ou abstengcdo no uso de perfumes para evitar desconforto aos
participantes.

Sempre que formalmente solicitado, a Contratada devera apresentar lista triplice contendo nomes e
curriculos de profissionais aptos para a prestacdo dos servigos de Mestre de Cerimdnias.

Os profissionais indicados para a prestagcdo dos servicos de seguranga deverdo apresentar
documentacdo comprobatéria de que estdo habilitados para exercer a atividade, conforme
regulamentacéo da Policia Federal.

Os profissionais designados para compor a equipe de UTI Movel/Ambulatério deverdao possuir
habilitagdo conforme a legislagao vigente.

Servigos distintos deverao ser executados por profissionais distintos, sob pena de ndo pagamento de
mais de um servigo realizado pelo mesmo profissional.

Quando solicitado, a Contratada devera apresentar os nomes e curriculos dos profissionais
previamente a execugao do servigo, para analise e aprovacao do CRECI-RJ.
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A contratagdo de um Organizador de Eventos sera especifica para eventos de alta complexidade,
com mais de 200 participantes.

5.5.2 Uniformes

Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverao ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada, compreendendo pecgas para todas as estagbes climaticas do ano,
sem qualquer repasse do custo para o empregado, conforme padrédo descrito no item 5.5.1 acima.

5.5.3 Alimentacéao e Utensilios

Os tipos de servigos e cardapios deverdo ser planejados e personalizados de acordo com o perfil do
publico, formato das reunides e praticas adotadas por outros érgaos publicos.

Todos o0s géneros alimenticios, condimentos ou quaisquer outros componentes utilizados na
elaboragdo de lanches deverdo estar dentro do prazo de validade e em perfeitas condigbes de
conservagao, higiene e apresentagdo. A Contratada devera atender integralmente as exigéncias da
Vigilancia Sanitaria.

Os servigos de alimentacéo e bebidas poderao ser fornecidos em diferentes ambientes, como hotéis,
centros de convengdes, sede do CRECI-RJ ou outros locais disponibilizados para a realizagdo do
evento.

Na composicdo dos itens de alimentagao, deverdo ser observados os requisitos para o fornecimento
de opgdes adequadas para pessoas com restricbes alimentares, tais como celiacos, diabéticos,
hipertensos, além de preferéncias relacionadas a estilo de vida ou restrigbes religiosas, incluindo
opg¢des veganas, macrobidticas, halal e kosher.

Os alimentos destinados a pessoas com restrigdes alimentares deverao conter identificagao visivel,
indicando ingredientes e alertas especificos.

Os lanches deverdo estar prontos e a mesa montada com antecedéncia minima de 15 (quinze)
minutos e maxima de 30 (trinta) minutos antes do horario programado para coffee break, almogo,
brunch ou petit four.

A Contratada devera disponibilizar todos os insumos necessarios para a execugao do servico de
alimentagdo, em quantidade suficiente, incluindo: pranchdes com toalhas, copos, lougas, talheres,
garrafas térmicas, jarras, materiais de copa e cozinha e outros itens indispensaveis.

A Contratada devera fornecer, sem custos adicionais para o CRECI-RJ, os recursos humanos
necessarios para a realizagdo do evento, tais como gargons, copeiros, cozinheiros e/ou auxiliares de
cozinha, devidamente uniformizados.

Os cardapios oferecidos pela Contratada deverdo ser elaborados e assinados por nutricionista
responsavel, sendo objeto de avaliagdo pelo CRECI-RJ.

Sempre que necessario, o CRECI-RJ podera solicitar degustagéo dos alimentos a serem servidos nos
eventos, sem custos adicionais.

Nao sera permitido o uso de gas liquefeito de petroleo (GLP) nos locais de realizagdo dos eventos.

Qualquer prejuizo, dano ou extravio ocorrido em lougas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos,
mesas, cadeiras, toalhas ou outros itens fornecidos sera de responsabilidade exclusiva da
Contratada.

5.5.4 Montagem, Mobiliario, Decoracéao e Sinalizagao
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As diarias referentes aos itens de montagem, mobiliario, decoragéo e sinalizagdo compreenderéo o
periodo das 07h as 23h. Esses itens deverdo estar disponibilizados e, se aplicavel, instalados e
testados até 2 (duas) horas antes do inicio do evento.

Todo o transporte para a montagem e desmontagem dos itens sera de responsabilidade da
Contratada, considerando eventuais restricbes de acesso para veiculos de grande porte nas
dependéncias do CRECI-RJ.

Os mobiliarios, equipamentos, materiais e estruturas deverdo estar em perfeito estado de uso,
aparéncia e funcionamento, ndo podendo apresentar arranhdes visiveis, estofados manchados,
furados ou rasgados, vidros trincados, marcas de ferrugem, revestimentos descascados,
instabilidades ou estruturas descoladas.

Nos casos de execugdo de servigos profissionais relacionados a Engenharia e/ou Arquitetura, a
Contratada ficara sujeita a Anotagcao de Responsabilidade Técnica (ART), conforme a Lei n°® 6.496, de
7 de dezembro de 1977.

As tendas deverao estar montadas e prontas dentro do prazo estabelecido pelo CRECI-RJ, sendo a
montagem concluida até 24 horas antes do evento.

Os arranjos florais deverdo ser apresentados para aprovacdo até dois dias antes do evento e
posicionados nos locais indicados pelo CRECI-RJ até duas horas antes.

As faixas de sinalizagao deverao ser instaladas até 24 horas antes do inicio dos eventos.

5.5.5 Locacgédo de Espacos

A locacdo do item espaco refere-se a um ambiente fisico adequado para montagem em formatos
diversos, de acordo com as necessidades do evento.

No caso de espacgo hoteleiro, deverao ser contratados hotéis que atendam aos requisitos minimos da
categoria quatro estrelas, conforme a Portaria n°® 100/2011 do Ministério do Turismo. O hotel devera
estar, preferencialmente, a uma distancia maxima de 10 km da sede ou de uma unidade regional do
CRECI-RJ.

No caso de espaco fora do ambiente hoteleiro, devera ser contratado espag¢o que atenda a padrao
similar a categoria hoteleira minima de quatro estrelas, sujeito a aprovagao prévia do CRECI-RJ.

A Contratada devera apresentar trés opgoes de espacgo para cada evento, ficando a escolha a critério
do CRECI-RJ. Caso ndo seja possivel apresentar trés alternativas, a Contratada devera apresentar
justificativa formal.

Para garantir a exequibilidade da contratacdo, sera permitido o acréscimo de um percentual maximo
de 5% sobre o valor contratado, destinado a cobertura de taxas administrativas do mercado de
eventos, tais como: ECAD, SBAT, taxas de ocupacgéo, exclusividade de fornecedores e servigos de
liberagdo em o6rgaos publicos e privados. O CRECI-RJ avaliara caso a caso a necessidade da
cobrancga dessas taxas antes de aprova-las.

5.5.6 Locacdo e Instalagdo de Equipamentos e Servigcos Profissionais

A locacao de equipamentos devera incluir montagem, desmontagem e todos 0s insumos necessarios
para seu pleno funcionamento.

Os equipamentos deverao estar montados e testados até duas horas antes do inicio do evento.

O valor unitario dos itens devera incluir transporte, instalagdo, cabeamento, manutencgéo,
desinstalagdo e suprimentos adicionais necessarios para o funcionamento adequado dos
equipamentos.
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Todo equipamento devera estar em perfeitas condigbes de uso e devera ser substituido
imediatamente em caso de falha ou defeito.

As diarias dos equipamentos compreenderao o periodo das 07h as 23h.

No servico de transmissao ao vivo para a web, a Contratada devera fornecer todos os equipamentos,
pessoal técnico e infraestrutura necessaria, incluindo a entrada remota de participantes na
transmissao.

O servigo de UTI Movel devera incluir os equipamentos e materiais necessarios para atendimento
primario de emergéncia, transporte do socorrido ao hospital e suporte médico no local do evento.

Na locagcdo de estruturas que demandem responsabilidade técnica de profissional habilitado
(montagem de estandes, instalagbes elétricas), a Contratada deverd obter e apresentar a
documentacao exigida, conforme legislacdo e normas técnicas vigentes.

5.5.7 Materiais Graficos e de Expediente

A solicitagdo de servigos graficos devera respeitar um prazo minimo de 15 dias corridos para
produgao.

As artes graficas serdo fornecidas pelo CRECI-RJ, cabendo a Contratada apenas a impresséo,
confecgao e entrega dos materiais no local indicado.

A Contratada devera garantir a qualidade da impresséo e substituir eventuais materiais danificados
em tempo habil para o evento.

5.5.8 Servicos de Sonorizagao e lluminagéao

O servigco de sonorizagao devera incluir musica ambiente (MPB e instrumental), previamente
aprovada pelo CRECI-RJ.

O servigo de iluminagéo devera incluir a locagao dos equipamentos por toda a duragdo do evento,
com montagem, desmontagem e suporte técnico inclusos, além de técnico especializado para
instalacdo, operagao e suporte dos equipamentos.

5.5.9 Fotografia e Filmagem

Quando solicitado, os eventos deverdo ser fotografados por profissional contratado pela empresa
prestadora dos servigos, com experiéncia comprovada em portfélio na cobertura de eventos de médio
e grande porte. O curriculo profissional do fotografo devera ser submetido previamente ao CRECI-RJ
para aprovagao.

O fotégrafo devera utilizar equipamentos digitais profissionais proprios e fornecer as imagens em alta
resolugdo (minimo de 300 dpi), entregues em duas coépias gravadas em midia digital (CD, DVD,
pendrive ou HD externo) e/ou em diretério online (nuvem).

Todos os direitos autorais das imagens e filmagens serao de propriedade do CRECI-RJ, conforme
preceitua a Lei n® 9.610/98.

Quando solicitado o servigo de fotografia, aproximadamente 10 (dez) fotos do evento deverdo ser
enviadas por e-mail ao gestor do contrato durante o evento, para publicacdo imediata nas redes
sociais e no site do CRECI-RJ.

A filmagem completa (editada ao vivo) devera ser entregue em midia fisica (DVD, pendrive) ou
disponibilizada em diretério online, em arquivo de video de alta defini¢do, até o primeiro dia util apos o
evento.
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5.6 Especificagado da Garantia do Servigo

5.6.1. O prazo de garantia contratual dos servigos sera aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

5.7 Procedimentos de Transi¢ao e Finalizagdao do Contrato

5.7.1. Nao serdo necessarios procedimentos especificos de transicdo e finalizagdo do contrato,
considerando a natureza do objeto (eventos n&o continuados, executados sob demanda), sem
prejuizo da prestagao de contas final e da apresentacao do relatério de avaliagdo de que trata o item
5.3.10.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

6.2. As comunicacgbes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apds a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias para execugao
do objeto, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis.

6.4.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos pregos.

6.4.2. A existéncia de precos registrados nao obriga o CRECI-RJ a firmar as contratacdes, facultando-
se a realizagao de licitagdo especifica para o objeto pretendido, assegurada ao detentor do registro a
preferéncia em igualdade de condigdes.

6.5 Preposto

6.5.1. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

6.5.2. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto, em local e
data combinados, sempre que necessario, a quem cabera zelar pela qualidade e eficacia dos servigos
prestados.

6.5.3. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

6.6 Rotinas de Fiscalizagao

6.6.1. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica
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6.6.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.6.3. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.6.5. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia.

6.6.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.7. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.6.8. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior.

Fiscalizacao Administrativa

6.6.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario.

6.6.10. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis.

Gestor do Contrato
6.6.11. Cabe ao gestor do contrato:

6.6.11.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.6.11.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.6.11.3. acompanhar a manutencdo das condigbes de habilitagcdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.6.11.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes.
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6.6.11.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicagdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.6.11.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragéo.

6.6.11.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota
Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao no
recebimento definitivo do servico.

6.6.12. receber e dar encaminhamento imediato:

6.6.12.1. as denuncias de discriminagido, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.6.12.2. a notificagado formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigagdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.6.13. Para os periodos de diminui¢do excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao
de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboragéo de
escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a
possibilidade e os requisitos para concesséao (artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 81,
de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo V deste Termo de Referéncia.

7.2. Nos regimes de execugéo de empreitada por prego global, empreitada integral, contratagdo por
tarefa, contratagéo integrada e contratacdo semi-integrada sera adotada sistematica de medigéo e
pagamento associada a execugdo de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao
cumprimento de metas de resultado, vedada a adogao de sistematica de remuneragao orientada por
precos unitarios ou referenciada pela execucdo de quantidades de itens unitarios.

7.3. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
7.3.1. Nao produziu os resultados acordados;
7.3.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
7.3.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
os utilizou com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

7.4. A utilizagcdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagao da prestagao dos servigos.

Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.
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7.5.1. Nao se tratando de obra ou servigo de engenharia, para fins de recebimento provisorio sera
considerado o fim do evento realizado.

7.6. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagéo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo de
realizagdo de evento anterior.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagédo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execug¢ao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisério.

7.14. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.16. Os servigos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
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definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagédo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugédo do objeto, para
efeito de liquidagao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.21. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢édo do contrato.

Liquidagao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nio ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emissao;

[lI) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IVV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor apagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
7.25. Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apods a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.27. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

7.27 1. verificar a manutengao das condigbes de habilitagdo exigidas;
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7.27.2. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no dmbito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.31. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagcdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢ado anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de Pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.38. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serao reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.39. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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7.40. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.41. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.42. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma n&do possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.43. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.44. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cesséo de Crédito
7.45. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

7.45.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relagcdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.45.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionéario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.45.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragao.

7.45.4 A cessdo de crédito ndo afetara a execugédo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.46. O disposto nesta segao nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugcdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) Der causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugéo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugcédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
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e) Apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas 'b', 'c' e
'd' do subitem acima, sempre que nado se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas 'e', 'f, 'g' e 'h' do subitem acima, bem como nas alineas 'b', 'c' e 'd', que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria, para as infragdes descritas na alinea 'd', de 0,5% (cinco décimos por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.
8.2.4.2. Moratodria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacgao, suplementagao ou reposi¢cao da garantia.

8.2.4.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacédo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2.4.4. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas 'e' a 'h', de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea 'c', de 10% (dez
por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatodria, para a infragdo descrita na alinea 'b', de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.7. Compensatodria, em substituigdo a multa moratéria para a infragéo descrita na alinea 'd’,
de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.8. Compensatoria, para a infragdo descrita na alinea 'a’, de 10% (dez por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratagéo.

8.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
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158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serao considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagédo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagcao
da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serado obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de Selec¢ao e Critério de Julgamento da Proposta
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9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL PELO LOTE UNICO.

Regime de Execug¢ao

9.2. O regime de execugao do objeto sera de empreitada por prego unitario.

Exigéncias de Habilitagao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao Juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituigdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representagdo perante a
Administragao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

9.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo/contratagao, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de
habilitagdo, patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao.
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9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagdo Técnica
9.30. Os critérios de habilitagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor séo:

9.31. Comprovacéao de aptidao para execugéo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, por meio da apresentagao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.32. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: servigo de organizagdo e execugao
de eventos institucionais.

9.33. Devera haver a comprovagéo da experiéncia minima de 01 (um) ano na prestagéo dos servigos,
sendo aceito o somatodrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 12
meses serem ininterruptos.

9.34. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.35. No caso de atestados emitidos por pessoas juridicas de direito privado, ndo serao considerados
aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa licitante
vencedora.

9.36. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.37. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado.

9.37.1 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato
que deu suporte a contratagéo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.

9.37.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.38. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugcédo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.39. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consodrcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art.
67,88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢oes gerais sobre habilitagdao
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9.40. Quando permitida a participagdo na licitagao/contratagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugéo livre.

9.41. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.42. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.43. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.44. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas

9.45. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

9.45.1. A relacdao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao
de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4° inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.45.2. A declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

9.45.3 A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestagao do servigo;

9.45.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.45.5. A comprovagéao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

9.46. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
9.46.1 ata de fundacgao;
9.46.2 estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.46.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.46.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.46.5. trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

9.46.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.46.7 ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgéo fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo anual estimado da contratagdo é de R$ 16.332.885,18 (dezesseis milhdes trezentos e
trinta e dois mil oitocentos e oitenta e cinco reais e dezoito centavos), conforme custos unitarios
apostos na planilha constante do Anexo Il.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
11.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

6.3.1.3.04.01.013 — Exposicdes, Congressos, Conferéncias e Eventos.

DISPOSIGOES FINAIS

12. As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

TERMO DE REFERENCIA NOME FUNGAQ ASSINATURA
Eldborou Marcia de Matios Machado  [Assessora Epecial de Eventos
Aprovou Marcus Vinicius Cerouera Liméo | Superintendente do CRECIR
Refficou Jodo Eduardo Leal Coréa Presidente do CRECIR

Rio de Janeiro, de de 2026.
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